
Документация классного руководителя
1. План воспитательной работы с классом на год (согласуется с зам. директора по ВР и утверждается директором  1раза в год – в сентябре не позднее 15 числа)
1. Классный журнал (ведение страницы «Внеклассная работа», заполнение графы занятости в кружках, секциях, факультативах, пропуски уроков, сведения о родителях).
1. Список родительского комитета, протоколы заседаний (не менее 4 заседаний в год). Прошнурованы.
1. Протоколы родительских собраний. Прошнурованы.
1. Разработки, сценарии мероприятий (отдельной папкой  в электронном варианте).
1. Планы-конспекты классных часов (отдельной папкой  в электронном варианте ).
1. Материалы  диагностик, анкетирования, оценочных тестов.
1. Дневник наблюдения за «трудными учащимися» и «трудными семьями» ( семьи СОП, при наличии)
1. Социальный паспорт класса. 
1. Журнал инструктажа по технике безопасности и ПДД.
1. Аналитический отчёт по воспитательной работе в классе.
1.  Циклограмма   работы классного руководителя. 
1. Информация по посещаемости, питанию, проверке дневников, материалы справок, проверки дневников администрацией.
1. Расписание занятий уч-ся в кружках и секциях вне школы..
1. Сведения о родителях.:  ФИО, адрес, место работы, контактный телефон  ( рабочий, домашний).
1. Классный уголок.
1. Личные дела уч-ся.
1. Карты индивидуальной работы с детьми «группы риска», состоящими в ПДН, КДН (при наличии)
План воспитательной работы классного руководителя содержит:

1. Список класса с датой рождения и адресом, родителями.
1. Анализ работы за прошлый учебный  год.
1. Характеристика класса.
1. Цели и задачи.
1. Направления:
- гражданско-патриотическое воспитание; 
- нравственно-эстетическое воспитание; 
- экологическое воспитание; 
-правовое;
- физкультурно-оздоровительное воспитание; 
- самоуправление; 	
профориентационное  воспитание.
- профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, работа с детьми, требующими повышенного внимания 
1. Разбивка мероприятие по месяцам, неделям
1. Занятость уч-ся во внеурочное время.
1. Поручения детей.
1. Национальный и возрастной состав.

